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AO skrifa ritgero

bjalfun i ritun texta er afar mikilveeg, baedi hvad vardar nam og storf. Ad tja
sig i skriflegu mali er ahrifarik leid til ad koma skodunum sinum a framfeeri.
Fjolmorg storf gera krofur um ad félk geti ritad skilmerkilegan texta. Ritun
reynir & margs konar feerni. Oft byggist gott ritverk & pvi ad sa sem skrifar pad
hafi safnad saman upplysingum og pekkingu sem hann vinnur Gr og setur svo
fram 1 skriflegu méli. A pann hatt vinnur héfundur Gr upplysingunum og gerir
peer ad sinum. Ritverkid, poétt litid sé, er pvi eins konar skopun pess sem skrifar
og pvi skapandi ferli.

Einnig ma benda & ad & timum mikils upplysingafleedis getur skipuleg ritun
verid lykill ad pinni eigin patttoku i upplysingasamfélaginu og skapad pér leid
til ad tja pig.

Skipta ma ritunarferlinu nidur i prju stig:
* Undirbdningsvinnu
e Ritun frumdraga
* Hreinritun eda fullvinnslu texta

Pegar pu skrifar ritgerdir getur verid gagnlegt ad hafa pessi prju stig til hlio-
sjénar til ad vinna skipulega ad ritgerdarvinnunni.

Undirbdningsvinna

Margir eiga erfitt med ad koma sér ad verki pegar fram undan er ritgerdar-
verkefni. Pess vegna er undirbaningsferlid afar mikilveegt vid ritgerdarvinnu.
Gé0ur undirbuningur audveldar okkur tvimeelalaust ad hefjast handa. Ef pa
eetlar ad skrifa langa ritgerd er gott ad byrja & gera timaaeetlun eda vinnu-
skipulag. ba skiptir pG vinnunni nidur & daga, hugsanlega a vikur ef verkid er
umfangsmikid. Hér a eftir er gagnlegt ferli sem gefur yfirlit yfir hvad g6d
ritgerdasmid felur i sér:

Finna lesefni sem tengist ritgerdarefninu, baedi heima og & bdkasafni
Lesa um efnid

Safna hugmyndum - hugstormun

Velja Gr hugmyndum sem komu fram

Afmarka efni ritgerdarinnar

Velja vinnuheiti

Gera efnisgrind eda beinagrind yfir peetti sem fjallad verdur um
Gera uppkast

Yfirfara og endurbaeta

Lesa vandlega yfir og huga ad uppsetningu og fragangi
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bl getur fylgt pessu vinnuferli i stérum drattum vid gerd ritgerda. A medan
pu ert ad safna hugmyndum er gott ad reda vid adra, skélafélaga, vini eda
fjolskylduna til ad fa hugmyndir. Mundu ad punkta peer hja pér. Vertu
6hraedd/ur vid ad nota hugstormun, p.e. ad skrd nidur allt sem pér dettur i
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hug vardandi efnid. PG velur sidan Gr hugmyndunum og afmarkar efni rit-
gerdarinnar. Pa er komid ad pvi ad setja nidur punkta eda beinagrind ad efni
ritgerdarinnar.

Ritun frumdraga

Frumdrogin er paegilegt ad vinna i ritvinnsluforriti og lata bara gamminn
geisa, eins og sagt er. Pad merkir i raun ad pua skrifar frjalst og 6pvingad um
efnid, skrifar allt sem pu vilt pvi ad pa att seinna eftir ad breyta, baeta og laga
textann. A pessu stigi skaltu ekki velta fyrir pér mélfraedi eda stafsetningu held-
ur fyrst og fremst ad koma efninu fra pér.

Morgum reynist vel ad skrifa fyrsta uppkast hratt, einkum ef peir komast a
gott skrid. bad fer audvitad eftir pvi hvers konar texta pa ert ad skrifa hversu
hratt og frjalslega pu skrifar. Ef pad er alveg frjalst, 6had freedimennsku, getur
bu skrifad fra eigin brjésti. Oft getur p6 verid skemmtilegt ad nota tilvitnanir
i adra hofunda. baer parf ad merkja sérstaklega, pannig ad texti sem pa tekur
fra 60rum sé innan gaesalappa eda inndreginn. Taka parf fram i heimildaskra
ar hvada bék heimildin er tekin, eftir hvada hofund hdn er og hver er Gtgef-
andi békarinnar asamt Gtgafuari.

Ef pa eetlar ad skrifa freedilega ritgerd eda heimildarritgerd er naudsynlegt ad
lesa um efnid adur en pa hefst handa. Mundu ad adgreina pinn texta fra peim
sem pu tekur beint Gr 60rum ritum eins og adur er nefnt. Pegar pd kemst i
go6dan vinnuham vid ritunina gleymir pd gjarnan stund og stad. Mundu samt
a0 taka pér hlé inn & milli. Ef pd strandar getur lika verid gott ad taka hlé og
hugleida efnid, reeda um pad vid adra, lesa svolitid meira og jafnvel leggja
verkid til hlidar til morguns ef pu hefur tima. Littu svo yfir beinagrindina sem
pu gerdir til ad halda afram. Beinagrindin ad ritgerdinni getur verid leidsogn
um kaflaskiptingu. begar pua ert ad rita frumdrogin getur hentad vel ad skrifa
hverja efnisgrein Gt fra henni eda punktunum sem pu settir nidur og huga sio-
ar ad tengingu. NG er komid ad hreinritun eda fullvinnslu textans.

Heilraedi

Skrifadu ritgerd med pvi hugarfari ad pa sért ad skrifa fyrir ein-
hvern sem veit ekkert um efnid sem pu ert ad skrifa um.

Hreinritun

NU er komid ad pvi ad fara yfir textann med gagnrynum augum. Sumir rithof-
undar skrifa textann aftur og aftur 4dur en peir verda nogu sattir til ad fara
med hann til dtgefanda. Pad er mikilvaegt ad vera hefilega gagnryninn an
pess ad brjéta allt nidur sem buid er ad skrifa. Tilgangurinn er ad endurskoda,
beeta vid, hugsanlega feera til malsgreinar, finna betra ordalag og ef til vill ad
sleppa hluta textans. Hugadu vel ad kaflaskiptingu, lengd kafla og heiti.
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Stundum parf ad feera efni til ef pad & betur heima undir 60ru kaflaheiti, jafn-
vel beeta vid kafla eda baeta efni inn i of stutta kafla. Mun fljétlegra er ad gera
petta ef pud kannt ad nota ritvinnsluforrit.

Gagnlegt er ad lesa ritgerdina upphatt, pa heyrir pi textann um leid og pua
sérd hann skrifadan. Pannig beinist athygli pin betur ad smaatridum. Gott er
lika ad fa einhvern til ad lesa yfir fyrir sig og koma med abendingar um pad
sem betur meetti fara. Fardu vel yfir stafsetningu og notadu villupikaforrit eda
fadu einhvern sem er g6dur i stafsetningu til ad lesa yfir i lokin.

Uppsetning og fragangur

Mikils er um vert ad vanda fréagang ritgerdar. A forsidu setur pu titil ritgerdar-
innar, nafnid pitt, namsgreinina, nafn kennarans og skélann, dagsetningu og
artal. Deemi um forsidu er ad finna & myndinni hér ad nedan. Ef ritgerdin er
long er naudsynlegt ad hafa efnisyfirlit. Neest kemur inngangur par sem pu
kynnir efnid og hvernig pu fjallar um pad. Meginmal ritgerdarinnar skiptist
gjarnan i kafla sem pG gefur néfn eftir efni peirra. | lokaordum er efnid tekid
saman, getid um nidurstédur og par gerir pu grein fyrir afstodu pinni og skod-
unum a efninu.

Ef um heimildaritgerd er ad reeda parf ad hafa heimildaskra aftast. Heimildum
er pa radad i stafréfsrod eftir hofundum, fornafni hofundar ef hann er islensk-
ur en eftirnafni ef um erlendan hofund er ad raeda. A eftir héfundarnafni eru
eftirtalin atridi tilgreind i pessari r6d: Ut-

gafuar, bokarheiti, Gtgefandi og pvi naest Coatarvonsdi g
atgafustadur. Deemi: Aldis Gudmundsdottir. Liftredi S
. . . . 2 Febraar 2003 =

1992. Salfreedi: Voxtur og proski. Mal og %
£

menning, Reykjavik.

Mundu ad audkenna texta sem tekinn er
ordréttur ar heimild med geesaloppum eda
leturbreytingu. Smitsjukdémar

Oft getur farid vel & ad hafa ritgerd mynd-
skreytta, mynd & forsidu og ef til vill i efnis-
koflum, sérstaklega ef um skyringarmyndir
er a0 reeda. Geettu pess ad myndir sem pu
notar séu i tengslum vid efnid. Skiladu rit-
gerdinni i méppu og hafdu blédin sem pa | i g
prentar a hrein og slétt pannig ad verkid liti Kt. 010189-0000
vel at. A

Heilraedi

Vandadu alltaf fragang a ritgerd og fadu einhvern til ad lesa yfir
adur en pa skilar henni.

NAMSTZAKNI





